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Gelen Evrak
7ang Islem Sureci
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Mali isler Servisi Personeli

Belge
E (3)

Maasa esas bilgi Maasa esas
ve belgeler veriler KBS
gelen evrak sisteminde ilgili
yoluyla veya personel adina

servis notu ile girisi yapilir ve
alinir.

: kaydedilir j

(4)
KBS sisteminde bordro
hesaplama ekranindan
ilgili dénem segilerek
bordro ve OEB
olusturulur ve
Gerceklestirme
Gorevlisi onayina KBS

: sisteminden gonderilir
KBS ‘ KBS ‘ ’

: (5)

OEB ve maas ekleri
KBS maas raporlan
bolimiinden gikti
alinarak paraflanir ve
servis sorumlusuna

Odeme emri
belgesi

(6)
Defterdar

=

elden verilir
T KBS ‘ ’

Y_a rdimcisi
Imza ve
Onay Sdreci
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Teslim
Tesellim
Tutanagi

Bilgilendirme
imzall 6deme maili
emribelgesi
Maas 6demesi

Ust yazisi

(7)
Odeme Emri Belgesi (8) (10)
Teslim Tesellim Odeme Emri

Maas 6demesini belirten

Tutanagina baglanarak Belgesi Muhasebe

Ust yazi hazirlanarak imzaya

Muhasebe Mdadarligince sunulur
Midurligine elden uygun mu? : ::
teslim edilir Belgenet Belgenet

imzall 6deme
emribelgesi H

iade tutar:| l
Odeme emri belgesi
iade tutanagina
baglanarak elden
teslim alinir

Mali isler Servisi Personeli

(11)
Midar imza
Onay Sdureci

(12)
Tim evraklar isgi
maas klasoriine
kaldirihr
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