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Süreç Başlangıcı
(1)

Gelen Evrak 
Havale işlem 

Süreci

Emekli personelin 
pasaport talebine 
ilişkin di lekçesi ve  

ekleri

Belgenet PEROP

Hizmet 
belgesi

Belgenet

Kadro 
durumunu üst 

yazısı

(4)                    
Kadro durumunu 
gösterir üst yazı 

hazırlanır

(5)
 Personel 

Müdürü imza 
ve onay süreci

(3)
 Pasaport talebi  
doğrultusunda 
hizmet belgesi 

çıkarılır

(2)
Emekli personelin 
pasaport talebine 

ilişkin dilekçesi gelir

1
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(8)
Defterdar imza 
ve onay süreci

Süreç Sonu

(9)                           
Evraklar kişinin 

karton dosyasına 
kaldırılır

1

(6)
Elden teslim 
edilecek mi

E

(10)
Kadro durumunu 
gösteren belgenin 
aslı imza karşılığı 
ilgilisine teslim 

edilir.

H

Kadro  durumu 
gönderme üst 

yazısı

BELGENET

(7)                              
Kadro durumunu 
gösteren belgenin 
gönderilmesi için 
üst yazı hazırlanır
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