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Süreç Başlangıcı

(3)
Personel Valilik atamalı mı, 

Bakanlık atamalı mı?
Bakanlık Atamalı

Aylıksın ızın talep 
ust yazısı

Belgenet Belgenet

Aylıksız izin 
talebini 

gönderme üst 
yazısı

Belgenet

Aylıksız izin 
onayı

Belgenet

Aylıksız izin onayını 
gönderme üst yazısı

(1)
Gelen Evrak 

Süreci

Belgenet Belgenet

Ayrılıs tarıhı 
ust yazı

(2)
Aylıksın ızın talep 

ust yazısı ilgili 
birimden gelir

(4)
Personelin aylıksız ızın 

talebini Bakanlıga 
gondermek uzere ust 

yazı hazırlanır.

(5)
Defterdar İmza 

onay Sureci

(6)
Bakanlıktan kişinin 
aylıksız iznine ilişkin 

onay gelir.

(7)
Onay persoelin 

dairesine gönderilir

(8)
Defterdar İmza ve 

Onay Sureci

Aylıksız İzne 
ayrılıs ust yazısı

(9)
İlgili birimden aylıksız 

ızıne ayrılıs ust yazısı ve 
ekleri gelir 

(11)
Defterdar İmza ve 

Onay Sureci

(10)
Ayrılış tarihi Bakanlığa 
bildirilmek uzere ust 

yazı hazırlanır.

Valilik Atamalı 

Perop

1

Ücretsiz izin 
hesaplama formu

(12)
PEROP üzerinden kişinin 
hizmet belgesi alınır ve 

gerekli kontroller ve 
hesaplamalar yapılır 
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Ücretsiz izin 
Onayı

Belgenet Belgenet
Belgenet

1

Ücretsiz izin 
hesaplama formu

(13)
Ücretsiz izin hesaplama 
formu Personel Mudur 

Yardımcısına 
paraflanması ıcın elden 

gönderilir

Ücretsiz izin 
hesaplama 

formu

Paraflı 
Ücretsiz izin 
hesaplama 

formu
(14)

Ücretsiz izin hesaplama 
formu kontrol edilerek 

paraflanır ve atama servisi 
personeline elden 

gönderilir

(15)
Ücretsiz izin Onayı 

hazırlanarak imzaya 
sunulur

(16)
Defterdar İmza ve 

Onay Süreci

(18) Defterdar 
İmza ve Onay 

Sureci

Aylıksız izin onayını 
gönderme üst yazısı

Aylıksız İzne 
ayrılıs ust yazısı

2

(17)
Aylıksız izin onayı üst 

yazısı hazırlanarak ilgili 
birime gönderilir ve ilgili 
bilgi ve belgeler istenir

(19)
İlgili birimden aylıksız 

izine ayrılıs üst yazısı ve 
ekleri gelir 
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Servis Notu

(21)
Kişinin ücretsiz izin 

bitimine kadar evrak 
takibi yapılır.

(23)
Bakanlık atamalı mı, 
Valilik atamalı mı ?

Bakanlık atamalı

Servis Notu

Valilik atamalı

Süreç Sonu

3 Perop

(20)
Personelin ayrılışı 

Perop/ilgili 
servislere isletilir

Belgenet

Goreve baslayıs 
yazısı

(22)
Personelin ücretsiz 
izin dönüşü göreve 
başlayış yazısı ilgili 

birimden gelir

(25)
Defterdar 

Yardımcısı İmza ve 
Onay Sureci

Belgenet

Goreve baslayıs 
Onayı ust yazısı

Belgenet

(29)
Göreve başlayış onayı 
üst yazısı hazırlanarak 
ilgili birime gönderilir

(30) Defterdar 
İmza ve Onay 

Sureci

Göreve başlayış 
onayı

(28)
Defterdar İmza ve 

Onay Süreci

Perop

(32)
 Evraklar ilgili 

personelin 
dosyasına kaldırılır

2

(31)
Personelin başlayışı 

Perop/ilgili servislere 
işlettirilir

Göreve başlama 
üst yazısı

Belgenet

Göreve başlayış 
üst yazısı

Belgenet

(27)
Göreve başlayısa 

ilişkin onay 
hazırlanarak imzaya 

sunulur

(24)
Personelin göreve 
başlayısına ilişkin 
üst yazı hazırlanır

(26)
Personelin göreve 
baslayışına ilişkin 

Onay üst yazı ile gelir

1

1
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