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Süreç Başlangıcı

Aylık terfi listesi

(2)
Derece terfisi mi 

yapılacak , kademe terfisi 
mi ?

Kademe Terfisi

Derece Terfisi

Hizmet 
Belgesi

1

Perop

(1)
Her ayın başında Perop Sistemi 

üzerinden aylık terfi listesi 
dökümü alınır.

Perop

(3)
Personelin hizmet 

belgesi Perop 
sisteminden alınır ve 

gerekli kontroller yapılır.

Perop

(4)
PEROP üzerinden kişinin 

kademe terfisi yapılır.

Süreç Sonu



Terfi İşlem Süreci
A

ta
m

a
 S

e
rv

is
i 

P
e

rs
o

n
e

li

2/2

1

(5)
Personel Bakanlık 
atamalı mı? Valilik 

atamalı mı?

Bakanlık Atamalı

Valilik Atamalı

(6)
Gelen Evrak ve 
Havale İşlem 

Süreci

Derece terfi 
Onayı üst yazısı

Belgenet

Bilgilendirme 
üst yazısı

Belgenet

(11)
Personelin hizmet 

belgesi alınır ve gerekli 
kontroller yapılır.

PEROP

Derece terfisı 
onayı

(13)
Defterdar İmza / 

Onay Süreci

Derece terfisi 
onayı üst yazısı

Belgenet

Süreç Sonu

Servis Notu

(7)
Bakanlıktan personelin 
derece terfisine ilişkin 
onay üst yazı ile gelir.

(8)
Personelin dairesine 
onayın bir örneğini  

göndermek üzere üst 
yazı hazırlanır

(9)
Defterdar İmza / 

Onay Süreci

Süreç Sonu

(12)
PEROP üzerinden derece 

terfisine ilişkin onay 
hazırlanır

(14)
Derece terfisi onayını ilgili 
birime göndermek üzere 

üst yazı hazırlanır

(15)
Defterdar İmza / 

Onay Süreci

(16)
Evrak ilgili servislere 

işlettirilir ve personelin 
özlük dosyasına kaldırılır.

Servis Notu

(10)
Derece terfisi ilgili servislere 

işlettirilir ve evrak kişinin 
dosyasına kaldırılır.
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