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Süreç Başlangıcı
(1)

Gelen evrak 
süreci

(3)
Rapor uygun mu değil 

mi?
Uygun

(6)
Personel Valilik 

atamalı mı, merkez 
atamalı mı?

Üst Yazı/
Rapor

Belgenet

(2)
Daire üst yazısı / 

sağlık raporu gelir.

Merkez
atama

1

Uygun 
Değil

İade
Üst Yazısı

Belgenet

Valilik 
atama

(5)
Müdür İmza ve 

Onay Süreci

2

Süreç Sonu

 (4)
Raporu ilgili birime 
iade etmek için üst 

yazı hazırlanır
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İmzalı Sıhhi 
İzin Onayı

Belgenet

Sıhhi İzin Onayı

Belgenet

Sıhhi İzin Onayı

Belgenet

Sıhhi İzin Onayı

1
(7)

Personel Unvanı 
Nedir?

(8)
Müdür veya 

Defterdar Yardımcısı 
için sıhhi izin onayı 

hazırlanır

(10)
Müdür yardımcısı ve 
Uzmanlar (Denetim 
uzmanları) için sıhhi 
izin onayı hazırlanır

(12)
Defterdarlık Uzmanı 
için sıhhi izin onayı 

hazırlanır

(9)
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

(11)
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

(13)
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

(14)
Personel Personel 

Müdürlüğü Çalışanı mı 
değil mi?

(15)
Personel göreve 

başladığında sıhhi izin 
onayının altına 

personelin başlayış tarihi 
yazılarak ilgili müdür 

yardımcısına imzalatılır

Personel
Müdürlüğü

Çalışanı
(18)

İzinler yıl sonuna 
kadar bekletilir

3

2

Personel Müdürlüğü
 dışı çalışanı

4

İmzalı Sıhhi 
İzin Onayı

(16)
Sıhhi izin bitimi onayı  
göreve başlayış tarihi 

imzalanır

İzin takip 
kartı

(17)
İzin bilgileri izin 

takip kartına işletilir
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3
(20)

Merkez birim mi, 
taşra birimi mi?

(21)
Defterdar İmza 
ve Onay Süreci

(22)
Müdür İmza ve 

Onay Süreci

Taşra

Merkez

Başlayış 
yazısı

(24)
Rapor, sıhhi izin 
onayı ve başlayış 

yazısı kişinin özlük 
dosyasına  kaldırılır

(25)
Yıl Sonu 

İşlemleri Süreci

Sıhhi izin 
gönderme 
üst yazısı

Belgenet

(19)
Sıhhi izin onayı ilgili 

daireye 
gönderilmek üzere 
üst yazı hazırlanır

Belgenet

(23)
İlgili birimden 

personelin başlayış 
yazısı gelir

Süreç Sonu
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