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Süreç başlangıcı
(1)

Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Atama Onayı 
ve yazısı

Atama Onayı 
ve yazısı

(3)
Evraklar tam mı?

(4)
Personel 

Müdürlüğünden 
eksiklikler istenilir

H

BELGENET BELGENET

(6)
Göreve başlama 

yazısı yazılır

(7)
Muhakemat 

Müdürü İmza 
ve Onay Süreci

Atama Onayı 
ve yazısı

Personel 
Bilgi Formu

Kimlik 
fotopisi,foto

ğraf

(5)
Göreve başlayan 

personel için gerekli 
evraklar hazırlanır 

E
1

BELGENET BELGENET

(2)
Atama Onayı ve 
yazısı incelenir
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(8)
Giden Evrak 
İşlem Süreci

(9)
Mutemetlik 

Servisine elden 
gönderilir 

Atama Onayı

Göreve 
başlama 

yazısı

MYS

(10)
Sisteme kayıt edilir

Kurum Kimlik 
Kartı talep 

formu

BELGENET BELGENET

Bina giriş 
kartı talep 

formu

UYAP kayıt 
formu

Yetki yazısı

(11)
Cumhuriyet 

Başsavcılığına yazı 
yazılır

(12)
Personel 

Müdürlüğüne yazı 
yazılır

(13)
Muhakemat 

Müdürü İmza 
ve Onay Süreci

(14)
Giden Evrak 
İşlem Süreci

Taahhütname

(15)
TAKBİS,VEDOP,KPS 

Kullanıcı 
Taahhütnamesi 

hazırlanır

1
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(16)
Bilgi İşlem Servisine 

e-posta ile 
gönderilir

(17)
Göreve 
Başlama 

Sistem Süreci

Talep Yazısı

Yazılar, Atama 
onayı, kişisel 

belgeler

Teslim 
tutanağı
Bina Giriş 

Kartı
Personel 

Listesi

Atama Onayı

İzin takip 
kartı

Atama Yazısı

(18)
Personel Listelerine 

işlenir

(19)
İzin Takip Kartı 

hazırlanır

(20)
Gelen Evrak ve 
Havale Süreci

Bina Giriş 
Kartı

Kurum Kimlik 
Kartı

Talep Yazısı
Kurum Kimlik 

Kartı

(21)
Personel Kimlik ve 

Bina Giriş kartı 
teslim edilir

(22)
Özlük Dosyası 

oluşturularak tüm 
evraklar dosyalanır

Süreç sonu
2
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