SAMSUN DEFTERDARLIGI VEZIRKOPRU MAL MUDURLUGU HiZMET

STANDARTLARI(2022)

SIRA
NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEQ)

Her tiirlii gelirin tahsil
edilmesi

1-Konusuna gore;

a)ilgili idarenin yazis
b)Mahkeme karar1

c)idari para cezasi karar tutanagi
d)Ecrimisil ihbarnamesi
e)llgilinin beyani

15 dakika

Adli teminat islemleri

1-Tahsilinde mahkeme karari

2-ladesinde;

a)Mahkeme karar1

b)Alind1 ash

c)Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 dakika

Teminat alinmast

1-Thaleyi yapan kurumun yazist
2-Teminat olarak kabul edilecek diger belgeler

15 dakika

Kesin teminatin iadesi

1-Thaleyi yapan kurumun ilisiksiz yazisi

2-Alind1 belgesi

3-SGK ilisiksiz belgesi

4-ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigima dair belge

5-Nakit teminat iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 dakika

Gegici teminatin iadesi

1-Thaleyi yapan kur. iadeye iliskin yazist

2-Alind1 belgesi

3-Nakit tem iadesinde ilgilinin banka bilgilerini gosterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilereyapilacak iadelerde yetki belgesi

45 dakika

Biitce gelirlerinden red ve
ladeler

1-Alindi1 belgesi

2-Ilgili idare veya mahkemenin iadeye iliskin yazis1
3-llgilinin banka bilgisini gdsteren dilekge

4-Hak sahibi digsindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1 saat

Mahsup belgesi niteliginde
mif verilmesi

Kimlik numarasi veya vergi no i¢eren belge

10 dakika




1-Ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
2-Alind1 belgesi(diizenlenmis olmasi halinde)

3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi 30 dakika
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yatki belgesi

Emanet iade islemleri

1-Dilekge
Kaybedilen alind1 belgeleri 2-Gerekli hallerde gazete ilan:
i¢in tasdikli suret verilmesi

1 saat
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