SAMSUN DEFTERDARLIGI MUHASEBE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

SIRANO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Hakedis Odemeleri

-Odeme Emri Belgesi

- Taahhiit Dosyast

- Gegici veya Kesin Kabul Tutanagi
- Fatura

-Hakedis Raporu

- Muayene ve Kabul Komisyon
Tutanagt

- Taginir Islem Fisi

4 Is Giinii

On Odeme

- Muhasebe Islem Fisi
- Harcama Talimati
- Gereken hallerde Kredi izin yazist

2 Is Giinii

Personel Maag
Odemeleri

- Odeme Emri Belgesi

- Personel Bildirimi

- Bordro fcmal Cetveli

- Banka Listesi

ilk atamalarda (Atama Onays,
Personel Nakil Bildirimi/Ayrilig
Katilis Bildirimi, Goreve Baglama
Yazist)

4 Is Giinii

Is¢i Ucret Odemesi

a) Ucret 6demelerinde;

-Personel Bildirimi

-ilk ise baglama, yer degistirme ve
terfilerde, Isci Hareketleri Onay1
-Is¢i Ucret Bordrosu

b) Kidem Tazminati 6demelerinde;
- Harcama talimati,

- Hizmet cetveli,

- Kidem tazminatinin hesaplanmasini
gosteren belge,

- Askerlik borglanmasi varsa buna
iliskin belge,

- Daha 6nce ¢alistig1 yerlerden
ayrilirken kidem tazminat1 alip
almadigini gosterir belge,

- Emekliye ayrilanlarda, Sosyal
Sigortalar Kurumundan alinacak
emekliligi hakettigine iligkin belge

4 15 Giinii

Yolluk Odemeleri

a) Yurtigi gegici gorev yolluklarinin
6denmesinde;

-Gorevlendirme yazisi veya harcama
talimati, - Yurtigi / Yurtdisi
Gegici Gorev Yollugu Bildirimi
-Yatacak yer temini i¢in 6denen
ticretlere iliskin fatura ,

b) Yurtigi siirekli gorev yolluklarinin
6denmesinde;

- Atamalarda atama onay1, diger
hallerde harcama talimati,

- Yurtici / Yurtdis1 Stirekli Gorev
Yollugu Bildirimi

4 is Giinii

Diger Biitge Gideri
Odemeleri

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmelginde Sayilan Belgeler

4 Is Giinii

Thale Sartname
Bedelinin Tahsilati

- Thaleyi yapan idarenin ad1 ve Thale
Kayit Numarasi

- Gergek kigilerde T.C. Kimlik
Numarasi

- Tiizel Kigilerde Vergi Kimlik
Numarasi

10 Dakika




1- Dilekge
2- Alind1 Beglesi asht
3- Tadeye iliskin Ilgili Kamu
8 Red ve iade islemleri |idaresinin yazist 6 Is Giinii (3 Is Giinii Tahakkuk) (3 Is Giinii Odeme)
4-Mahkeme ilami1 veya yazisi
(Avukata iadesi durumunda
vekaletname)
1- idarece diizenlenmis teminata
sebep isi ve teminat miktarini bildirir
. resmi yazi .
9 Teminat Alinmast 2 - Mevzuatinda belirtilen usuliine 10 Dakika
uygun diizenlenmis teminat mektubu
3- Teminat Mektubu Teyit Yazisi
1- Thaleyi Yapan Harcama Biriminin
iadeye iliskin yazisi
L . 2- Alind1 Belgesi .
10 Teminat Tadesi 3- SGK ve Vergi Borcu Yoktur 10 Dakika
Yazist
4- Gegici Kabul Tutanagi
Adli Teminat - .
11 KefaletTahsili 1- Mahkeme karar1 10 Dakika
12 Adli Teminat-Kefalet (1 - Adli makamlarca verilen karar 2 is Giinii
Iadesi 2 - Alind1 Belgesi aslt § bund
2- Fatura
13 Hastane Odemeleri 3 Yatan Hastalar igin Cikis Ozeti 4 Is Giinii
(Ekipiriz)
Yapi J.Denetlm'l Hizmet Yap1 Denetimi Hizmet Bedeline Ait s
14 Bedeli Hakedis . 4 Is Giinti
- . Hakedis Dosyasi
Odemesi
Vize Bandrolii ve
15 Yurtdis1 Cikig Harg YOK 10 Dakika
Pulu Satist
Basili Kagit ve . -
16 Kiymetli Evrak 1-Talep Yazist v.e gerekli oldugunda 30 Dakika
. . Alind1  Belgesi
Verilmesi
1-Talep Yazis1 ve gerekli oldugunda
17 Degerli Kagit Islemleri Alind: Belgesi 30 Dakika
B EiL 2-Degerli kagit isteme, gonderme ve
teslim alma fisi (Ornek 45)
Giimriik Mahsup Samsu‘n Gum rukMud ‘urll'lgun“un .. e
18 N . Depozito ¢oziimiine iligkin Glimriik 2 Is Giinti
Islemi .. .
Giris Beyannamesi
Ecrimisil ve Kira o P, ;
19 Tahsilat: Milli Emlak Miidirligii yazist 10 Dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine
ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Samsun Defterdarligi Ikinci Miiracaat Yeri : Samsun Valiligi

fsim : Orhan TAS Isim Emin COLAK

Unvan : Defterdar Unvar Vali Yardimeisi

Adres : Kale Mah. Sahil Cad. No:35 Adres : Valilik Binast/SAMSUN
Tel : 0362 435 03 63 Tel : 036243305 67

Faks : 0362 435 60 64 Faks 03624316477

e-Posta : samsundef@maliye.gov.tr e-Post, valilik@samsun.gov.tr
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