SAMSUN DEFTERDARLIGI KAVAK MALMUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI (2022)

HiZMETIN TAMAMLANMA

SIRA HIiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER SURESI
NO (EN GEC)
1- Biitge Gelirleriden iade
1 |Butce Gelirleri 2-lade alacak sahsin kendisi ise dilekge, vekil ise vekaletname 2 is guini
3-ilgili Evraklar ve yatirldigina dair makbuz
4- Niifus Para cazasi iari para cezasi vb. ig iglemlerin Tahsilatinin yapiimasi.
2 |Ahnan Nakit Bagislar 1-Bagista bulunmak isteyen sahsin dielkgesi 20 dakika
3 |Nakit 1-ihaleyi yapan Kurumun yazisi veya ihaleye katilacak olan sahsin ifadesi 20 dakika
Gegici teminat alimi
4 |ihale dokiiman 1-ihaleyi yapan Kurumun yazisi 20 dakika
bedelinin tahsilati
5 |Kisi Borglari 1-llgili Dairenin diizenledigi yazi 20 dakika
6 |Banka ig ve iglemleri 1- Odeme yapilacak Miktarlarin Hazineden Talep Edilmesi 1 is Giinii
2- Talep Edilen Miktarlarin Muhasebe Kaydi yapilarak ilgili Hesaplara Aktariimasi
3- Tahsilat Hesabina Havale edilen Miktarlarin Muhasebe kayitlarinin yapilmasi
1- Giden Evraklarin Belgenetsisteminden gonderilmesi Giden Evrak Defterinden kayit verilerek postalanmasi
7 |Yazigmalar 2-Gelen Yazilarin Belgenet Kaydina alinmasi Gelen Evrak Defterine Kayit Yapiimasi 30 Dakika
1- Degerli Kagitlarin Zimmetle ve Nakit Odeme ile ilgililere Verilmesi , ilgili hesaplarin Muhasebesinin yapilmasi.
8 |Vezne iglemlari 2- Biitce Geliri, Kisi Borcu, Degerli kagit ve Teminatlarin Alindi Belgelerinin kesilerek Tahakuk edilen Miktarlarin alinmasi. 1 is Giinii
3- Kasa Tahsilatlarinin Bankaya Yatiriimasi.
9 |Odenekler 1-Kurumlar adina gelen 6deneklerin Yeni Muhasebe sisteminden Muhasebeletgrilerek Kurumlarin MYS sistemine aktarilmasini saglamak. 10 dakika
1- Kurumlardan gelen Evraklarin Tutanak karsiligi teslim alinmasi.
10 |Odemeler 2- Evraklarin konrol edilmesi ve onaylanmasi 2is Giinii

3- Onaylanan Evraklarin Yil sonunda Kurumlara verilmek Uzere Muhafaza Altina alinmasi.




Emanetler 1- SGK Primlerinin aktariimasi 1 is Giinii
11 2- Sendika Aidatlarinin ilgili Sendikalarin Hesaplarina aktarilasi igin Gerekli Muhasebe kayilarinin yapilmasi

3- Diger (Gesitli Emanetler. Geri donen Odemeler) Emanetlerin ilgililerin hesaplarina aktariimasi igin Muhasebe Kayirlarinin tutulmasi.

12 |icra 1- Kurumlar tarafindan Kesilen icra ve Nafakalarin ilgili icra Miidiirliiklerinin Hesaplarina aktariimasi igin Muhasebe Kayitlarinin Tutulmasi. 1 Is Giinii

yapilan tahsilat

13 |Emekli Kesenekleri 1- Kurumlar Adina Tahakuk Ettirilen Emekli Keneklerinin ilgili Hesaba aktariimasi igin Muhasebe Kayitlarinin tutulmasi. 30 dakika

14 |Tasinirlar 1- Kurumlar tarafindan Yeni Muhasebe sistemine gonderilen Tasinir Bagis, Kurumlar arasi tagini devri, Tiiketime ver ve Hurdaya ayrma gibi is ve 30 dakika

islemlerin Muhasebe kayitlarinin tutimasi.

1- Yeni Muhasebe sisteminden aysonu iglemlerinin yapilmasi.

15 |Aysonu iglemleri 2- Birifinglerin yapilarak ilgili Kurumlara Gonderilmesi 30 dakika

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridakitabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tesbiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk miiracaat yeri Kavak Malmudirltigi ikinci miiracaat yeri Kavak Kaymakamligi
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