SAMSUN DEFTERDARLIGI iLKADIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI (2022)

SIRA
NO

HIiZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

HAK EDiS ODEMELERI

ON ODEME

PERSONEL MAAS ODEMELERI

iSGi UCRET ODEMELERI

-Odeme Emri Belgesi
- Taahhiit Dosyasi
- Gegici veya Kesin Kabul Tutanag
- Fatura

- Muhasebe Islem Fisi - Harcama Talimati
- Gereken hallerde Kredi izin yazisi

- Odeme Emri Belgesi - Personel Bildirimi -

Bordro icmal Cetveli - Banka Listesi - Ik

atamalarda (Atama Onayi, Personel Nakil Bildirimi/Ayrihs
Katilis Bildirimi, Goreve Baslama Yazis1

a) Ucret 6demelerinde; -Personel Bildirimi -k
ise baslama, yer degistirme ve terfilerde, Isci Hareketleri Onay1
-isci Ucret Bordrosu b) Kidem Tazminati 6demelerinde;

- Harcama talimati, - Hizmet cetveli, -
Kidem tazminatimin hesaplanmasim gosteren belge,

- Askerlik bor¢lanmasi varsa buna iliskin belge, - Daha once
cahistig1 yerlerden ayrilirken kidem tazminati ahp almadigimi
gosterir belge, - Emekliye ayrilanlarda, Sosyal
Sigortalar Kurumundan alinacak emekliligi hakettigine iliskin
belge

4 1S GUNU

2 iS GUNU

4 iS GUNU

4 iS GUNU




10

11

12

13

YOLLUK ODEMELERI

DIGER BUTCE GIDERiI ODEMELERI

IHALE SARTNAME BEDELININ TAHSILATI

RED VE IADE

TEMINAT ALINMASI

TEMINAT IADESI

BASILI KAGIT VE KIYMETLI EVRAK
VERILMESI

DEGERLI KAGIT iISLEMLERI

ECRIMISIL VE KiRA TAHSILATI

a) Yurtici gecici gorev yolluklarimin 6denmesinde; -
Gorevlendirme yazisi veya harcama talimati, - Yurtici /
Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi -Yatacak yer
temini icin 6denen iicretlere iliskin fatura ,

b) Yurtigi siirekli gorev yolluklarinin 6denmesinde; -
Atamalarda atama onayl, diger hallerde harcama talimati,
- Yurti¢i / Yurtdisi Siirekli Gorev Yollugu Bildirimi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmel@inde Sayilan
Belgeler

- Thaleyi yapan idarenin ad1 ve ihale Kayit Numarasi
- Gerg¢ek Kisilerde T.C. Kimlik Numarasi
- Tiizel Kisilerde Vergi Kimlik Numarasi

1- Dilekge
2- Alind1 Beglesi ash
3- iadeye iliskin Tlgili Kamu idaresinin yazisi
4-Mahkeme ilami veya yazisi

4 iS GUNU

4 iS GUNU

10 DAKIKA

6 is Giinii 3
is Giinii Tahakkuk, 3
is Giinii Odeme

1- Idarece diizenlenmis teminata sebep isi ve teminat miktarimi
bildirir resmi yazi
2 - Mevzuatinda belirtilen usuliine uygun diizenlenmis teminat
mektubu

1- Thaleyi Yapan Harcama Biriminin iadeye iliskin yazisi
2- Alind1 Belgesi
3- SGK ve Vergi Borcu Yoktur Yazisi
4- Gegici Kabul Tutanag:

1-Talep Yazsi ve gerekli oldugunda Alind1 Belgesi

1-Talep Yazisi ve gerekli oldugunda Alindi Belgesi 2-Degerli
kagit isteme, gonderme ve teslim alma fisi (Ornek 45)

Milli Emlak Miidiirliigii yazisi

10 DAKIKA

10 DAKIKA

30 DAKIKA

30 DAKIKA

10 DAKIKA




14 |IDARI PARA CEZALARI TAHSILATI

Idari Yaptirnm Karar Tutanag 10 DAKIKA

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

[k Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Tel.
Faks

e-Posta

- ILKADIM MALMUDURLUGU
. Canan TASKAYA
: Malmiidira

. ILKADIM Kaymakamlik Binasi

: 36243300 15
: 3634330260

. ctaskaya@muhasebat.gov.tr

Ikinci Miiracaat Yeri : ILKADIM KAYMAKAMLIGI
Isim . Ibrahim KEKLIK

Unvan Kaymakam

Adres . Ilkadim Kaymakamlig
Tel. : 3624351003

Faks 1 3624351023

e-Posta . ilkadim@samsun.gov.tr
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